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KULTUROS CENTRO-MUZIEJAUS
UKVEDZIO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS_
PAREIGYBE
1. Ukvedys yra i

(pareigybés pavadinimas) (nurodoma pareigybés grupé)

2. Pareigybés lygis — B

(nurodoma, kuriam lygiui (A (Al ar A2), B, C, D) priskiriama pareigyb¢)
3. Pareigybés paskirtis (jei yra): _
4. Pareigybés pavaldumas (jei yra): Ukvedys yra pavaldus ir uz savo darbg atsiskaito Jstaigos
direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1.Buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos istatymais,
Vyriausybés nutarimais ir pojstatyminiais aktais, reglamentuojanciais nutarimais, norminiais aktais,
instrukcijomis, jsakymais, vidaus darbo tvarka.

5.2.Mokéeti valdyti, kaupti, apibendrinti, analizuoti informacijg bei rengti iSvadas.

5.3.SavarankiSkai planuoti, organizuoti savo darba, sugebéti rasti tinkamus iSkilusiy problemy
sprendimo btidus.

5.4.Mokeéti uzsienio kalba.

5.5.Turéti ne mazesn] kaip aukstesnjji (specialyjj) iSsilavinimg ir patyrimg iikio aptarnavimo srityje.
5.6.Zinoti medziagy sunaudojimo ir nura§ymo normas.

5.7 Laikytis ataskaity pateikimo terminy ir tvarkos.

5.8.Zinoti saugos darbe bei priesgaisrinés saugos reikalavimus.

5.9.Biiti pareigingu, darbsciu, gebéti bendrauti ir dirbti komandoje.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. Prisidéti jgyvendinat kultiros politikg ir kultirinio turizmo plétrg Vilkaviskio rajone.
6.2.Dalyvauti rengiant ir jgyvendinant projektus ir programas, vykstancius Kultiiros centro-
muziejaus veikla, pasinaudojant Salies, tarptautiniy, Europos Sajungos struktiiriniy fondy parama.
6.3.Prisidéti rengiant projekting dokumentacija dvaro riimy restauravimo bei pritaikymo Kultiiros
centro-muziejaus veiklai, darbams vykdyti.

6.4.Uztikrinti PaeZeriy dvaro ramy, esanéiy Vilkaviskio rajono savivaldybés, Seimenos senifinijos,
PaeZeriy kaime, pastato patalpy ir teritorijos prie pastato prieziiirg pagal prieSgaisrinés saugos ir
sanitarijos bei darby saugos reikalavimus.

6.5.Kontroliuoti apSvietimo, apSildymo, vandentiekio ir kanalizacijos sistemy tvarkinguma, jy
techninj stov}, uztikrinti saglygas normaliam darbuotojy darbui.

6.6.0rganizuoti patalpy remontg, esant reikalui, pasirasyti darby priémimo aktus.



6.7.Apripinti jstaiga baldais, inventoriumi, kanceliarinémis ir kitomis priemonémis, uztikrinti jy
apsaugg ir savalaikj remonta.

6.8.Savalaikiai teikti elektros, vandens tiekéjams apskaitos prietaisy parodymus, kontroliuoti
atsiskaitymo uZ Silumos suvartojimg teisinguma.

6.9.Iforminti medziagy nuraSyma, savalaikiai atsiskaityti buhalterijai.

6.10.Rengti darbo planus ir pateikti darbo ataskaitas.

6.11.Vykdyti kitus Kultiiros centro-muziejaus direktoriaus nurodymus.

6.12.Reikalauti i§ darbuotojy laikytis darby saugos taisykliy reikalavimy, saugoti inventoriy,
palaikyti kabinetuose bei kitose pastaty patalpose Svarg ir tvarka.

6.13.Gauti 1§ buhalterijos materialiniy liku¢iy suvestines.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

7.1.Uz administracinio pastato prieziiirg ir eksploatacijg, uz Silumos tkj, darbuotojy saugos ir
sveikatos funkcijy atlikima bei kitas iSvardintas funkcijas.

7.2.Uz prekiy, paslaugy bei darby pirkimg bei nereikalingo arba netinkamo naudoti turto perdavima
teisés akty nustatyta tvarka.

7.3. Uz Valytojo, Darbininko darbo organizavima.

7.4. Asmeniskai atsako uz pareigy neatlikimg ar netinkama atlikimg ir pavesty uzduoc¢iy netinkamag
ir nesavalaikj vykdyma Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

Susipazinau ir sutinku

(parasas)

(vardas, pavarde)

(data)



