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VYRIAUSIOJO FONDU SAUGOTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Vyr. fondy saugotojas yra 1T grupé
(pareigybés pavadinimas) (nurodoma pareigybés grupé)
2. Pareigybés lygis — B

(nurodoma, kuriam lygiui (A (A1l ar A2), B, C, D) priskiriama pareigyb¢)

3. Parcigybés paskirtis (jei yra): vyriausiojo fondy saugotojo (toliau — darbuotojas), pareigybé
reikalinga Siame pareigybés apraSe numatytai veiklai organizuoti ir vykdyti. Darbuotojas darbe
vadovaujasi Lietuvos Respublikos teisés aktais, [staigos nuostatais, darbo sutartimi, Siuo pareigybés
apraSymu, [staigos direktoriaus jsakymais, vidaus tvarkos taisyklémis, prieSgaisrinés saugos,
darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijy reikalavimais, jei jie nepriestarauja Lietuvos Respublikos
teisés aktams.

4. Pareigybés pavaldumas (jei yra): Darbuotoja | darbg priima ir i§ darbo atleidzia Istaigos
direktorius Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka. Darbuotojas yra
materialiai atsakingas asmuo, Kkuris atsako uz muziejaus rinkiniy tinkamg apsauga, apskaita,
saugojima bei apskaitos dokumentacijos tvarkyma ir vykdyma. Skiriant ir atleidZiant darbuotoja
Istaigos direktorius uztikrina, kad visi vyr. fondy saugotojo zinioje esantys rinkiniy apskaitos
dokumentai bei eksponatai buty laiku ir nustatytos formos aktais priimti ir perduoti. Atostogy, ligos
ir kitais laikino nebuvimo darbe atvejais vyriausiojo fondy saugotojo teisés ir pareigos Istaigos
direktoriaus jsakymu, pavedamos kitam, su rinkiniy apskaita ir saugojimu susijusiam darbuotojui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1.Turéti aukstajj universitetinj humanitarinj ar socialiniy moksly i$silavinima.

5.2. Buti susipazinusiam ir gebéti taikyti darbe Lietuvos Respublikos Darbo kodeksa, Muziejy
istatyma ir kt. Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos vyriausybés nutarimus, kitus
teisés aktus, Vilkaviskio rajono savivaldybés tarybos sprendimus, mero potvarkius, direktoriaus
jsakymus, reikalingus funkcijoms vykdyti.

5.3.Gebéti:

5.3.2. planuoti darbg eksponaty apskaitos ir saugojimo srityje;

5.3.3. atrinkti ir taikyti tarnyboje jprastines taisykles ir reikalavimus;

5.3.4. analizuoti ir apibendrinti pateikta medziaga;

5.3.5. iSmanyti raStvedybos taisykles, turéti darbo su kompiuteriu jgudZius;

5.3.6. taisyklinga valstybine kalba sklandziai déstyti mintis rastu ir zodZiu;

5.3.7. bendradarbiauti su muziejy asociacijos rinkiniy sekcija, respublikos muziejy vyr. Fondy
saugotojais (bitinais funkcijoms atlikti) klausimais;

5.3.8. analizuoti statistines ataskaitas, numatyti prioritetus eksponaty komplektavimo srityje;

5.3.9. saugoti, sisteminti muziejines vertybes bei pristatyti jas plaiajai visuomenei, apibendrinti
moksling-tiriamajg informacija, rengti publikacijas.



11 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. vadovaujasi Jstaigos veiklos planu, rengia muziejinés veiklos planus ir ataskaitas ir atsako uz
priemoniy jgyvendinima;

6.2. materialiai atsako uz [staigoje esancius eksponatus, vykdo priskirto rinkinio apskaitg ir
apsaugg, moksline inventorizacija;

6.3. vykdo pirming¢ naujai gauty eksponaty apskaita;

6.4. vykdo, dalyvauja ir yra atsakingas uz ecksponaty tikrinimg bei perdavima. Sistemingali
organizuoja atskiry eksponaty grupiy sutikrinima;

6.5. riipinasi, kad muziejinés vertybés bty laiku inventorintos;

6.6. priima ] fondus nuolatiniam ir laikinam saugojimui eksponatus ir nustatyta tvarka perduoda
juos atitinkamo rinkinio saugotojui;

6.7. reikalauja, kad specialistai, turintys eksponaty rinkinius, vykdyty eksponaty apskaitg ir apsauga
pagal galiojancig instrukcija,

6.8. kontroliuoja eksponaty apsaugos taisykliy laikymasi fonduose (temperatiiros ir drégmeés rezimo
fiksavimas, apSvietimo reikalavimai, eksponaty saugojimas pagal grupes, medziagg, bikle jei reikia
kviecia restauratorius jy apzitréti);

6.9. kartu su kitomis tarnybomis prizitiri ir ripinasi saugykly technine jranga;

6.10. uztikrina deponuoty eksponaty bei eksponaty esanciy ekspozicinése salése tinkamg prieziiirg
ir sauguma;

6.11.vadovauja Rinkiniy komisijai, vykdo eksponaty vertinima, naujy byly perdavimg Jstaigos
archyva;

6.12. veda reikalinga dokumentacija pagrindinio ir pagalbinio fondo, pirmines apskaitos knygas
GEK, laikino saugojimo knygas, inventoring knyga (priskirtai eksponaty grupei), akty registra,
eksponaty i8davimo, laikino saugojimo aktus, eksponaty reikalaujanciy neatidéliotinos restauracijos
sgrasus, temperatiiros, drégmés fiksavimo zurnalus, priskirtoje pagal rinkinius saugykloje, aktus,
fiksuojancius eksponaty dingimo atvejus;

6.13. vadovauja direktoriaus jsakymu sudarytai patikrinimo-perdavimo komisijai, kai yra
perduodami eksponaty rinkiniai kitam muziejaus specialistui;

6.14. teikia metodinius nurodymus eksponaty apskaitos klausimais muziejaus specialistams,
aptarnaujanc¢iam personalui;

6.15. dalyvauja pasitarimuose, organizuoja Rinkiniy komisijos posédzius;

6.16. laikosi darbo drausmés, darbo prieSgaisrinés saugos instrukcijy reikalavimuy;

6.17. kelia profesing kvalifikacija;

6.18. neleidzia j saugykla pasaliniy asmeny, neturinéiy leidimo, vizuoto direktoriaus;

6.19. kontroliuoja, kad ilgalaikiam saugojimui perduoti ar priimti eksponatai biity grazinami laiku
(aktuose numatytais terminais);

6.20. supazindina eksponaty saugotojus ir kitus muziejaus darbuotojus su muziejaus rinkiniy
apsaugos, apskaitos ir saugojimo normomis.




